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Login

Login Uber www.medkey.ch — ,PraxisNavigator”

Willkommen bei

medPoint

Willkommen bai

medPoint

CAaNCEL

medPoint

Passwort andern
Aktuelies Passworl »
Meues PAsTWON -

Passwort-Bestatigung »

1 Melden Sie sich an

Benutzername:
Ihre GLN Nummer

Passwort:

gemass Zugangsdaten medkey
oder lhr bereits definiertes Pass-
wort

Gross-/ Kleinschreibung beachten

Passwort vergessen?
Klicken Sie auf den Button um das
Passwort zuriickzusetzen

2 Geben Sie den SMS TAN ein
Sie erhalten einen Code auf lhr

Handy, geben Sie den SMS-TAN
auf der Webseite ein.

3 Andern Sie das Passwort
(nur beim ersten Login)

Aktuelles Passwort:
gemass Welcome Letter

Neues Passwort:
Ein von Ihnen definiertes Passwort
(mind. 8 Ziffern, 1 Zahl)

Auf Passwort andern klicken, dann
gelangen Sie auf die Hauptseite.



Die Reports / Auswertungen

1 Home

Zeigt eine Ubersicht der gelieferten Daten.

2 Finanzzahlen

Erfassung der Betriebszahlen.
G lall  Anleitung auf Seiten 3-5

3 Verlauf
D

VERLAUF

Zeigt lhren Umsatzverlauf Uber das Jahr, sehen Sie jederzeit, ob sich die
Entwicklung dem Vorjahr entsprechend verhailt.

4 Leistungen

LEISTUNGEN

lhre Leistungen im Detail. Zeigt einzelne Reports fur Tarmed, Medikamente
und Labor, als Ubersicht oder detailliert auf der einzelnen Tarifstufe.

5 WZW

Vergleichen Sie sich mit Ihren Kolleginnen und Kollegen und behalten Sie
den Uberblick der WZW Kennzahl.

6 Zeit

Vergleichen Sie lhre Tarmed-Arbeitszeit.

7 Patienten
ran
Finden Sie Details zu lhrer Patientenstruktur - Anzahl, Alter, Kostenvertei-

PATIENTEN .
lung und Anzahl Konsultationen.

8 Download

WO

DOWNLOAD

Laden Sie den medPoint uploadClient herunter um Ihre Daten aus der
Praxissoftware zu Ubertragen
(nicht n6tig wenn Sie Uber einen Intermediar abrechnen)

medkey AG
Schwanenplatz 7 T 041410 88 39
6004 Luzern E info@medkey.ch / medkey@hin.ch



Navigation / Einstellungen

Darstellung Standardseite Report

medPoint &
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1 Menu

Wechseln Sie zwischen den verschiedenen MenUpunkten / Reports

2 Filter
Filtermoglichkeiten fur die Berichte (siehe nachste Seite)

3 Filter ein-/ ausklappen
Klappen Sie den Filter ein, damit die Reports mehr Platz haben.

4 Report

Hier wird der ausgewahlte Report angezeigt. Achten Sie darauf, dass Sie allfallige Filtereinstellungen aktuali-
sieren bevor Sie den Report anschauen.

Auf der linken Seite sehen Sie lhre eigenen Zahlen, rechts wird lhr Referenzkollektiv dargestellt. Je nach Lan-
ge des Reports, kbnnen Sie mit der Laufradfunktion der Maus herunterscrollen.

5 PDF Download
Speichern Sie den aktuell angezeigten Report als PDF.

Bitte beachten Sie: nach 15 Minuten Inaktivitat werden Sie automatisch abgemeldet.
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Navigation / Einstellungen

Standardfilterfunktionen

Diese Filter stehen in jedem Bericht zur Verfugung.

medPoint
1 Zeitraum
7 1] Definieren Sie den gewlnschten Zeitraum. Standar-
o massig werden die letzten 12 Monate angezeigt.
2 Berichtdetails
Schranken Sie nach Gesetz oder
s Pflicht -/Nichtpflichtleistung ein
Zrme 3 Standardeinstellungen fiir Bericht
O SR Setzt die Berichtdetails wieder auf die Standardeinstel-
Bv Bwe B lungen zurdck.
4 Referenzgruppe
(3 Esseimasonirorofiond vom et Sie konnen die Referenzgruppe erweitern in dem Sie
). R — Region oder Facharzttitel anpassen.
) A 5 Standardeinstellungen fir Referenzgruppe
% Setzt die Referenzgruppe wieder auf die Standardein-
& scraritint [ stellungen zurtck.
Bl 6 Bericht aktualisieren
; Wendet die Einstellungen auf den Bericht an.
7 Filter ein-/ ausklappen
Klappen Sie den Filter ein, damit die Reports mehr
Platz haben.
medPoint Zusitzliche Filter Leistungen
Im Bericht ,Leistungen” haben Sie die Moglichkeit, lhre
Leistungen detailliert zu analysieren. Wahlen Sie aus
folgenden Reports:
o..__:..
'j'-_: Uberblick Diagramme und Ubersicht
o Tarmed Details pro Tarmed Position

Medikamente ITC  Details nach ITC Codierung
Medikamente ATC  Details nach ATC Codierung
Laber Details nach Laborpositionen

Nachdem Sie den gewlnschten Report gewahlt ha-
ben, kénnen Sie die Standardfilter einrichten.

medkey AG
Schwanenplatz 7 T 041410 88 39
6004 Luzern E info@medkey.ch / medkey@hin.ch



Betriebsdaten

Wahlen Sie den Bericht , Finanzzahlen" und stellen Sie das gewtinschte Jahr ein.
Erfassen Sie zunachst Ihre Praxisstruktur und das Personal. Diese Parameter werden fir den BFS-MAS Fra-
gebogen in die entsprechenden Felder importiert.

Personal / Stammdaten erfassen

2 Vorjahresdaten tGibernehmen

o ibernehmen Sie die Angaben zu

1 lhren Stammdaten aus dem Vorjahr
(wenn vorhanden). Es wird der Typ,
Arzte und Ubriges Personal inklusive
Pensenangabe Ubernommen.

Wenn Sie zum ersten Mal Daten
3o eingeben, fullen Sie die Daten wie
folgt ein:

3 Arzt oder Unternehmen

Als Einzelfirma wahlen Sie

LEinzelfirma”.

Gruppenpraxen / AGs / GmbHs mit
——— angestellten Arzten wahlen ,Firma”.

Personal erfassen

Flgen Sie Arzte und tbriges Perso-
s D nal Uber die blauen ,Plus” Zeichen

ein.

4 Fach und Pensum definieren
Wahlen Sie die Funktion (Facharzt-/
. Weiterbildungstitel) der Arzte tber
. das Drop-Down Ment aus und defi-
nieren Sie das Pensum.

Uber das ,Plus” Zeichen kdnnen Sie
weiteres Personal hinzufugen.

Assistenzarzte:
! mamasne als Arzte mit der Ziel-Fachrichtung
erfassen.

5 Ubriges Personal
- Im Drop-Down Menu stehen ver-
schiedene Berufsgruppen zur Verfu-
gung. Definieren Sie pro angestellte
Person das Pensum.
5=t a Lernende:
als normale Mitarbeitende erfassen

: Mit ,Weiter” gelangen Sie auf die
= nachste Seite



Finanzzahlen als Einzelfirma

Halten Sie die Erfolgsrechnung lhrer Praxis bereit.

Stellen Sie sicher, dass Sie unter Stammdaten folgende Einstellung getroffen haben: ,Einzelfirma”
(fur eine Gruppenpraxis siehe nachste Seite).

Bitte Beachten Sie folgendes:

Es durfen nur Ganze Zahlen eingesetzt werden
Es durfen keine negativen Zahlen eingesetzt werden.

1 Aufwand

o Fullen Sie die Zahlen aus lhrer
Buchhaltung in die entsprechen-
den Felder ein.

: . Der Lohnaufwand Arzte (A-1-1)
bezieht sich bei einer Einzelfirma
nicht auf den Inhaberlohn sondern
lediglich auf zusatzliche, angestell-
te Arzte.

Mit Weiter” gelangen Sie auf die
nachste Seite

2 Ertrag

- SR o ' medPoint schlagt Ihnen die Ertra-
. o “~ | ge gemass lhrer Datenanlieferung
.| vor Klicken Sie auf die blauen
Zwischentotal - . Pfeile um die Zahlen direkt zu
Ubernehmen - oder fillen Sie die
. . Zahlen aus lhrer Buchhaltung ein.
Zwischentotal - aiis
. . Zwischentotale:
Achten Sie darauf, auch die Zwi-
schentotale auszufullen, diese
werden nicht automatisch berech-
net.

Sollten Sie gréssere Abweichun-
gen zwischen Ihrer Buchhaltung
und dem Vorschlag feststellen,

nehmen Sie mit uns Kontakt auf.



Finanzzahlen als Firma

Halten Sie die Bilanz und Erfolgsrechnung der Praxis sowie eine Personalliste bereit.
Als Institution / Gruppenpraxis haben Sie ,Firma” ausgewahlt, als Einzelpraxis ,Einzelfirma” (siehe vorherige

Seite).

1 S ssiines

3 miwed

Zwischentotal

Zwischentotal

Bitte Beachten Sie folgendes:

Es durfen nur Ganze Zahlen eingesetzt werden
Es durfen keine negativen Zahlen eingesetzt werden.

1 Aufwand

Fullen Sie die Zahlen aus lhrer
Buchhaltung in die entsprechen-
den Felder ein.

Der Lohnaufwand Arzte (A-1-1)
beinhaltet die Lohne séamtlicher
angstellter Arzte der AG/GmbH.

Mit Weiter” gelangen Sie auf die
nachste Seite.

2 Ertrag

medPoint schlagt Ihnen die Ertra-
ge gemass Ihrer Datenanlieferung
vor. Klicken Sie auf die blauen
Pfeile um die Zahlen direkt zu
Ubernehmen - oder fillen Sie die
Zahlen aus lhrer Buchhaltung ein.

Zwischentotale:

Achten Sie darauf, auch die Zwi-
schentotale auszufullen, diese
werden nicht automatisch berech-
net.

Sollten Sie grossere Abweichun-
gen zwischen Ihrer Buchhaltung
und dem Vorschlag feststellen,

nehmen Sie mit uns Kontakt auf.



Download XML-Datei BFS

Fur den Import der Zahlen aus dem PraxisNavigator in den Fragebogen MAS des BFS, mussen Sie zunachst
das XML-Dokument herunterladen. In einem zweiten Schritt wird das Dokument im Fragebogen MAS des
BFS wieder heraufgeladen.

Abschiuss 2008 1 AbSChlLISS
784969 e 369677 o nsassse= | Gehen Sie auf den Punkt 4 Ab-
+ seas schluss
2 Download BFS-XML

Achten Sie darauf, dass Sie sich im
korrekten Jahr befinden.

Klicken Sie auf
XML Herunterladen”

Speichern Sie das Dokument auf
lhrem Computer.

Das Dokument heisst (bsp):
medPoint_BFS_XML_2023.xml

Achtung: fiir die nachfolgenden Schritte benétigen Sie den Zugang zur MAS Erhebung 2023
(eFragebogen vom BFS)

E i M o s b 3 MAS Erhebung BFS

Rufen Sie die Seite auf:
tFagebagen und Hite ks ° i www.mas.bfs.admin.ch

s ot 4 Offnen Sie den eFragebogen
: Loggen Sie sich mit den Zugangs-
daten des BFS in eFragebogen
MAS ein.



Import XML in eFragebogen MAS
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Bei Fragen zum eFragebogen MAS
kontaktieren Sie die Hotline MAS

0800 00 55 99 (kostenlose Nummer) Mail: hotline. MAS@bfs.admin.ch

1 Startseite

Loggen Sie sich mit lhren Zu-
gangsdaten in den
eFragebogen MAS des BFS ein:

www.mas.bfs.admin.ch

Starten Sie den Fragebogen

2 erste Schritte
Beantworten Sie die Fragen aus
den Schritten 2 bis 4.

Im Schritt 4, Vorjahresdaten”, kon-
nen Sie, falls vorhanden, die Daten
der vorherigen Ergebung MAS
importieren.

Falls medkey-Daten fur lhr Unter-
nehmen vorhanden sind, kdnnen
diese im Schritt 5, ,Erhebung’,
unter ,Extras” und ,Datenimport
medkey” importiert werden.

3 Upload BFS-XML
Wahlen Sie ,Datenimport medkey”

Suchen Sie die zuvor abgespei-
cherte XML-Datei.

Die Datei heisst standardmassig:
medPoint BFS_XML_2023.xml

Klicken Sie ,Ubernehmen”

4 lhre Daten sind nun
importiert

5 Fullen Sie die restlichen Felder
des e-Fragebogens MAS aus. Kli-
cken Sie auf ,Abschliessen” und
folgen Sie den letzten Schritten bis
zum Einrichen des eFragebogens
MAS.

Prufen Sie vor dem definitiven
Einreichen des eFragebogen
alle Zahlen auf Korrektheit und
Plausibilitat - medkey uber-
nimmt keine Haftung fur die
importierten Zahlen.




